2016-02-23

Elektroniczna Skrzynka Podawcza

Zgodnie z Ustawa o informatyzacji podmiotéw realizujacych zadania publiczne Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Lubinie udostepnia Elektroniczna Skrzynke Podawcza - "Dostepny publicznie srodek komunikacji elektronicznej
stuzacy do przekazywania informacji w formie elektronicznej do podmiotu publicznego przy wykorzystaniu
powszechnie dostepnej sieci teleinformatycznej".

Ponizej znajduje sie odnosnik do pisma ogoélnego ESP na platformie ePUAP

Elektroniczna Skrzynka Podawcza na ePUAP

Adres skrytki na ePUAP: /pcprlub/skrytka

UWAGA:

W celu ztozenia pisma w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem Elektronicznej
Skrzynki Podawczej konieczne jest posiadanie bezptatnego konta na platformie ePUAP.

Metody dostarczania dokumentow elektronicznych do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Lubinie:

1. Przekazanie dokumentu poprzez wypetnienie formularza udostepnionego na platformie ePUAP.

2. Dostarczenie dokumentu podpisanego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomocg kwalifikowanego certyfikatu poprzez poczte elektroniczng na adres
pcpr@powiat-lubin.pl. Jednoczesnie informujemy, ze wystanie dokumentow ta droga nie
zapewnia uzyskania urzedowego poswiadczenia odbioru. Takie poswiadczenie mozna
uzyskacd przekazujac dokument droga wymieniona w pkt.1.

3. Dostarczenie dokumentéw w wersji elektronicznej w godzinach 8:00 - 16:00 w sekretariacie
przy ul. Sktadowej 3 w Lubinie na nastepujgcych nosnikach danych:


https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/najnowsze-uslugi/najczesciej-zalatwiane-sprawy/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
mailto:pcpr@powiat-lubin.pl

1) Pamie¢ masowa USB
2) Ptyta CD/DVD

Dokument elektroniczny doreczany na informatycznym nosniku danych jest przekazywany odbiorcy wraz z tym nosnikiem. Nosnik musi by¢
trwale oznakowany w sposéb umozliwiajacy jego jednoznacznag identyfikacje. Jezeli zachodzi potrzeba przekazania wiecej niz jednego pliku,
wszystkie pliki nalezy umiesci¢ spakowane w jednym pliku (zip). Urzedowe Poswiadczenie Odbioru moze zostac¢ przekazane w postaci
papierowej sporzagdzonym przez pracownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lubinie lub wystane na wskazany przez Interesanta
adres poczty elektronicznej lub zapisane na odrebnym nosniku danych (pamie¢ masowa USB) dostarczonym przez Interesanta.

WYMAGANIA dla dokumentdw elektronicznych dostarczanych do Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Lubinie:

1. Dokumenty elektroniczne muszg by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem cyfrowym.

2. Akceptowalne formaty zatgcznikéw to:
1. DOC, XLS, DOCX, XLSX, RTF
2. ODS, ODT, ODP
3. TXT
4. GIF, TIF, BMP, JPG, PNG
5. PDF

6. ZIP

3. Wielkos¢ wszystkich zatacznikéw dotaczonych do jednego formularza (dokumentu
elektronicznego) nie moze przekroczy¢ 10MB.

4. Dokumenty lub nosniki zawierajgce oprogramowanie ztosliwe bedg automatycznie odrzucane i
nie zostang rozpatrzone.

Pisma skierowane na adres poczty elektronicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lubinie (pcpr@powiat-lubin.pl lub dowolny inny
adres w domenie powiat-lubin.pl) traktuje sie jako przesytki ztozone w trybie niewymagajagcym potwierdzenia wniesienia podania, w
szczegdlnosci takiego, o ktérym mowa w art. 63 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.



